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PROGRAMM

e Beginn & Begrullung
e Vorstellungsrunde

* Informationsteil

e Pause

* Pressekonferenz fir alle genehmigten Projekte
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ALLGEMEINES

e Einladungskreis: ALLE Projekttrager, die eingereicht haben &
potentielle Projekttrager

e Ziele:
— Gesammelte Informationsweitergabe an alle
— Kontakt zu LAG-Management & Obmannschaft
— Kontakt Projekttrager untereinander

e Aufmerksamkeit

e Zugang zu Projekttragern / Umgang miteinander
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e LEADER - Forderprogramm der EU

e Liaison Entre Actions de Développement de I‘Economie Rurale
Verbindung zwischen Aktionen zur Entwicklung der landlichen
Wirtschaft

e Ziel: landliche Regionen Europas in der eigenstandigen Entwicklung
Zu unterstutzen

e Fordert innovative Vorhaben im landlichen Raum

e Seit 1991, seit 20 Jahren in Osterreich

e ,Aus der Region — fiir die Region”




PROJEKTUMSETZUNG
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* Projektstart:
ab Eingang des Antrags bei der A17 bzw. im Antrag festgelegten
Projektbeginn maoglich — bis Genehmigung auf eigenes Risiko!

* Projekt wird laut Plan / Forderantrag umgesetzt

e ANDERUNGEN sind VORHER zu melden!

— Information an LAG-Management
— Mitteilung an Abteilung 17 per Mail

— genauere Details dazu folgen (Anderungsantrag, nur Mitteilung, nur
Erklarung Endbericht)

NS
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e DOKUMENTATION!!!

Projektumsetzung bitte moglichst gut dokumentieren, z. B.:
— Fotos: Baufortschritte, Veranstaltungen, etc.

— Teilnehmerlisten mit Unterschriften bei Veranstaltungen
— Tatigkeitslisten bei Personal

— Arbeitslisten bei unbaren Eigenleistungen

— Medienberichte sammeln

— wichtige Informationen mittels Aktenvermerk selbst notieren
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e« KOSTEN / ANGEBOTE

Wenn es Anderungen gibt (z. B. deutlich bessere/schlechtere
Preise, andere Firmen ...)
nochmals Angebote einholen!

— Unter 10.000 Euro: 2 Angebote

— Uber 10.000 Euro: 3 Angebote




OFFENTLICHKEITSARBEIT
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» Beij Offentlichkeitarbeit Einhaltung der A17-Publizitdtsvorschriften
sehr wichtig!!!

e Logoleiste anbringen
bzw. je nach Projekt auch Erlauterungstafel

 Jegliche Offentlichkeitsarbeit — Abstimmung A17
— Er6ffnungstermine bekanntgeben
— Folder, Inserate etc. vorab mailen

— Pressemappen, Pressetexte mailen
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LOGOLEISTE

e Auf Titelseite (Folder), auf Inseraten, Website, Filmen ...
e Schriften mussen LESBAR sein

e Vorher Mail an LAG Management — A17 — Freigabe!

e Link folgt

e Kein Logo = keine Forderung
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MINISTERIUM
FUREIN
LEBENSWERTES
OSTERREICH

Schwerpunkte Ministerinm Umwelt Land Forst Wasser GreenTec Service Q
Unternehmen Green Konsum Verantwortung Zukunitsraum Vorsorge
Energiewende Future Bewusst Ressourcen Land MNaturgefahren

» Der Minister > Ministeri » Informati und Publizi imen » ELER - Forderung = BMLFUW + EU » Prinimedien

» Aufgaben & Struktur des BMLFUW . .

Printmedien
» Mission Statement
» Dafiir stehen wir 03.06.2016
Printmedien

» Stellenausschreibungen
Nachstehend finden Sie Informationen zur Umsetzung der Publizitatsbestimmungen im Be-

» Geschichte des Ministeriums
reich Printmedien.

» Begutachtungsverfahren
» Erfahren Sie mehr
» Rechtsgrundlagen Institutionen

¥ Informations- und Publizitaestsmass-
nahmen

» Einleitung
» Allgemeine Forderung
¥ ELER - Forderung

¥ BMLFUW + EU

» Informationsveranstaltungen

» Internet -@IEMLFUW

» Audio- & Audiovisuelle Medien v
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ABRECHNUNG
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Wie wird abgerechnet?

Hinweis — Handbuch fir Projekttrager (Homepage A17 &
www.almenland-energieregion.at)

Es kdnnen nur Leistungen/Kosten abgerechnet werden, die auch
tatsachlich erbracht wurden und dem Vorhaben zugeordnet
werden konnen.

Sonderstellung KLEINPROJEKTE

Es ist eine Gesamtrechnung abzugeben. ALLE Rechnungen dahinter
sind aufzubewahren (Rechnungsprufung!).

Zielerreichung ist wichtig! D.h. Die im Antrag beschrieben Aktionen
sind zu 100 % umzusetzen - Dokumentation!

T%'



http://www.almenland-energieregion.at/
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Wann wird abgerechnet?

 Abrechnungstermine
werden im Genehmigungsschreiben von der A17 festgelegt
und muissen unbedingt eingehalten werden!

Beispiel:

Leistungszeitraum: von 01.07.2016 bis 31.12.2016
Abrechnungsfrist: bis 31.03.2017

e Rechnung gemaR Leistungszeitraum rechtzeitig einfordern und bezahlen!

e Frist wird nicht eingehalten = Verlust der Forderung fir die Zeit
Bitte gut einplanen — nicht auf den letzten Driicker!
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Was brauchen wir fiir die Abrechnung - Teil 1?

Rechnung + Zahlungsnachweis + Kontoauszug
Zahlungsnachweis: Uberweisungsbestitigung / ELBA-Ausdruck
Kontoauszug: Originale oder Ausdruck ELBA + Bank-Auszug

Rechnungen:

ORIGINALE

bei elektronischen Rechnungen (Mail) — Hinweis in der Rechnung
Beispiel: ,LEADER14-20 — Projekt Nr. 601-2/15 Lehrlingsinitiative
2020“

Keine Kleinrechnungen unter 50 Euro netto bzw. 60 Euro brutto
forderbar!
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Wie miissen die Rechnungen aussehen?

e Rechnungsempfanger = Forderungswerber

e Klarer Bezug zum Projekt

e Durchfihrungszeitraum muss angegeben sein —
Leistungen zu einem Kalenderjahr zuordenbar / abgrenzbar
(siehe Abrechnungszeitraume)
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Ordentliche Rechnungen

e Name/Adresse des Rechnungsausstellers

e Menge und handelsibliche Bezeichnung der gelieferten Ware oder
Art und Umfang der sonstigen Leistung

 Name/Adresse des Rechnungsempfangers

e Tag bzw. Zeitraum der Lieferung oder sonstigen Leistung
e Rechnungsdatum, Rechnungsnummer

 Entgelt, Mehrwertsteuersatz und Betrag

e UID-Nummer

e Kassenbons sind mit dem Namen und der Adresse des Kaufers zu
versehen

NS
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Was brauchen wir fiir die Abrechnung - Teil 2?

e Personalkosten
Jahreslohnzettel, Lohnkonto, Tatigkeitslisten, Dienstvertrag

e Beilagen
Belegexemplare (Inserate, Broschiiren), Medienberichte, Fotos ...

e Zahlungsantrag + Belegaufstellung

 Alle Unterlagen
immer ausgedruckt & digital
korrekte Unterschriften!!! (z. B. Obmann + Kassier)
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Vollstandige Abrechnung

unterschriebener Zahlungsantrag,

e eine Belegaufstellung

e Teil-/Endbericht (Formular) finanziell

e Zwischen- bzw. Endbericht A4

e Beilage und Endbericht (Projekte, Budget/Finanzen)

e Rechnungen/Belegen,

e entsprechende Zahlungsnachweisen

e Excel-Datei,Zahlungsantrag inkl. Belegaufstellungen”

Alles 1 x ausgedruckt und 1 x auf USB-Stick
— LAG-BUro leitet die Unterlagen an die A17 weiter
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Was passiert bei Fehlern?!

e SANKTIONEN
Streichung der Rechnung und zusatzlich Kiirzung der Forderung




ZUSAMMENFASSUNG
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BITTE:

Kontakt halten mit LAG Management
Anderungen im Projekt rechtzeitig / vorher melden

Einhaltung Publizitatsvorschriften / Abstimmung A17
Logoleisten

Abrechnungsunterlagen ordentlich vorbereiten
Termine notieren — Fristen einhalten

Viel Freude und Erfolg haben bei der
Umsetzung der LEADER-Projekte!
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WICHTIGE LINKS

Abteilung 17 — alles Gber LEADER:
http://www.raumplanung.steiermark.at/cms/ziel/119944549/DE/

Abrechnung — Handbuch fur Projekttrager:

http://www.raumplanung.steiermark.at/cms/dokumente/12436679 4
9740698/6a414d66/Handbuch%20lnformation%20Projekttr%C3%A4g
er Version%205.pdf

Publizitatsvorschriften:

https://www.bmlfuw.gv.at/ministerium/publizitaets/ELER-
foerderung/bmlfuwlandeuleader/printwerbemittel.html



http://www.raumplanung.steiermark.at/cms/ziel/119944549/DE/
http://www.raumplanung.steiermark.at/cms/dokumente/12436679_49740698/6a414d66/Handbuch Information Projekttr%C3%A4ger_Version 5.pdf
http://www.raumplanung.steiermark.at/cms/dokumente/12436679_49740698/6a414d66/Handbuch Information Projekttr%C3%A4ger_Version 5.pdf
http://www.raumplanung.steiermark.at/cms/dokumente/12436679_49740698/6a414d66/Handbuch Information Projekttr%C3%A4ger_Version 5.pdf
http://www.raumplanung.steiermark.at/cms/dokumente/12436679_49740698/6a414d66/Handbuch Information Projekttr%C3%A4ger_Version 5.pdf
https://www.bmlfuw.gv.at/ministerium/publizitaets/ELER-foerderung/bmlfuwlandeuleader/printwerbemittel.html
https://www.bmlfuw.gv.at/ministerium/publizitaets/ELER-foerderung/bmlfuwlandeuleader/printwerbemittel.html
https://www.bmlfuw.gv.at/ministerium/publizitaets/ELER-foerderung/bmlfuwlandeuleader/printwerbemittel.html
https://www.bmlfuw.gv.at/ministerium/publizitaets/ELER-foerderung/bmlfuwlandeuleader/printwerbemittel.html
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